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TimeSPy – evidencia času / program na sledovanie zákaziek 

 
 
Aplikácia eviduje údaje o tom, koľko času, a s akou hodnotou, strávili jednotliví pracovníci pri práci 
nad jednotlivými zákazkami/projektmi jednotlivých klientov. 
 
Ako evidovať prácu pre klientov? 
 
To, čo je sledované, je čas, strávený rôznou formou prác na interných alebo externých zákazkách. 
Hodnota tohto času je vyjadrená mierou – hodinovou sadzbou, v ktorej sa odráža „know-how“, 
nadobudnuté skúsenosti, odbornosť a profesionalita dodávateľa. 
 
Editačné okno - označenia: 
 

 
 
Popis jednotlivých polí: 
 
1. Pracovník 
 
Pracovníci sú definovaní kódom – najviac trojznakovým – spravidla je to skratka mena a priezviska.  
Pri kliknutí na šípku pri kóde pracovníka sa objaví okno s jeho plným menom. Program umožňuje dopĺňať 
nových pracovníkov. 
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Poznámka: 
Pri prvom spustení sa prihláste ako ADMIN, konto je bez hesla. Po doplnení ľudí doporučujeme heslá 
vytvoriť. 
 
2. Zákazka 
 
Každá zákazka je označená kódom. Doporučený kód by môže napríklad pozostávať z kódu mena klienta 
a označenia zákazky/projektu. Po zadaní kódu sa zároveň zobrazuje textový popis projektu.  
 

 
 
Príklad: 
Meno klienta bude pozostávať najviac z trojznakového kódu, napríklad Microsoft bude MS, Tatra banka 
bude TAB a podobne. Po spojovníku nasleduje kód projektu, zložený najviac zo štyroch znakov, napr. 
Tlačová konferencia 1 bude označená TK1. Zákazka teda bude mať tvar: MS-TK1 
 
Ak v priebehu roka pracujeme pre jedného klienta na viacerých zákazkách, každá by mala mať svoj kód. 
Napr. MS-TK1, MS-TK2, TAB-MP01, TAB-MP02 (MP = mesačný paušál) 
Program umožňuje definovať nové kódy zákaziek (iba prístupové práva typu admin) 
 
3. Aktivita 
 
Aktivity sú takisto definované kódom. Aktivity sú prepojené na typy prác a tým aj na tabuľku sadzieb. 
Príklad: písanie tlačových správ môže byť označené WRI. 
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Program umožňuje dopĺňať nové kódy činností povereným pracovníkom (s typom prístupu „Admin“,  
nie „User“). 
 
4. Dátum 
 
Pracovníci zadajú dátum, v ktorom činnosť robili.  
TIP: Netreba zadávať dátumové oddeľovače (bodky, lomky ...) a je možné použiť skratky:  
D = dnes, V = včera ..., ak je zadaný iba deň, automaticky je doplnený mesiac a rok z aktuálneho 
dátumu. 
Je kontrolovaná správnosť dátumu (nemožno zadať 30.2.2009) 
 
5. Čas (Od / Do) 
 
Pracovníci zadajú čas, v ktorom začali činnosť a v ktorom skončili činnosť. 
Zadávanie analogické ako dátum. Čas ukončenia práce musí byť väčší ako čas začiatku. Je kontrolovaná 
správnosť zadania času. Časový interval musí byť v rozsahu jedného dňa. 
 
6. Sadzba (Hodinové sadzby): 
 
Sadzby sú stanovené podľa druhu činností a podľa postavenia / náplne práce jednotlivých pracovníkov. 
Úroveň hodinovej sadzby je prevzatá z definovaných predvolieb, pracovník ich však môže zmeniť. 
 

 
 
Program má okrem zadefinovaných hodinových sadzieb aj položku „Neúčtované“. 
Po zadaní kódu pracovníka a činnosti do vstupného okna sú ponúknuté preddefinované sadzby z tejto 
tabuľky. Program však umožňuje ponúknutú sadzbu zmeniť. 
 
7. Suma (Celkom): 
Program automaticky vypočíta hodnotu práce na základe zadaného času a hodinovej sadzby.  
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8. Údaje: 
 
Údaje sú zaznamenané do formy filtrovateľnej tabuľky so záhlavím. 
 

 
 
 
9. Výstupy: 
 
Základným výstupom je údajová tabuľka, filtrovaná podľa ľubovoľného stĺpca. Sumár v záhlaví vždy 
odráža len filtrované hodnoty. Ďalšie ľubovoľné prehľady sú pripravené formou interaktívnych 
kontingenčných tabuliek a kontingenčných grafov: 
 

 
 
10. Rozšírený filter – „WideFilter“:  
 

Kliknutím na tlačidlo pri príslušnom poli v editačnom okne   je aktivovaný rýchly 
filter pre príslušné pole. Údaje sú uložené v liste „WideFilter“.  
 
Ak potrebujete komplexnejšie filtrovanie, zatvorte údajový formulár a liste „WideFilter“ si vytvorte 
zložitejší filter naplnením hodnôt nad záhlavím tabuľky. Filter je spustený tlačidlom „Filtruj!“ 
 
 
TIP: Znaky * a ? fungujú ako zástupné znaky. 
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11. Ako zaznamenávať údaje: 
 

1. spustiť výkonný program - súbor TSpy_program.xla, 

2. zvoliť si svoje meno a heslo v prihlasovacom dialógu, 
 

 

3. zadať kód pracovníka, predvolený je kód prihláseného (z predvolieb),  

4. zadať kód zákazky (z predvolieb), 

5. označiť typ práce – aktivitu (z predvolieb), 

6. označiť dátum, čas začatia a čas ukončenia práce, 

7. označiť svoju hodinovú sadzbu (predvolená je ponúknutá z predvolieb) 

8. po vypočítaní celkovej sumy zaznamenané údaje uložiť tlačidlom "Uložiť". 

 

12. Ako zaregistrovať program: 
 

1. Objednať program na adrese pc-prog@pc-prog.sk (cena je 33 EUR bez DPH), 

2. licenčný súbor zaslaný mailom (napr. DEMO_sro_2009.lic) uložte na pevný disk  
(najlepšie na miesto, kde je nainštalovaný i program), 

3. z hlavného okna zvoliť voľbu „O aplikácii“ 
 

  
4. Stlačením klávesu „Zaregistrovať“ a následnom dialógu vybrať príslušný licenčný súbor  

(koncovka *.lic). 
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Charakteristické funkčnosti aplikácie:: 
 

• program ponúka sériu nástrojov na urýchlenie vypĺňania údajov a dohliada na ich správne 
vyplnenie, 

• dvojklikom na zoznam uložených položiek sa možno vrátiť (a zmeniť ju) k ľubovoľnej položke, 

• zoznam všetkých kódov (zákazky, aktivity, činnosti) je plne pod kontrolou používateľa programu, 

• priamo z editačného okna možno vyfiltrovať zoznam podľa kľúčových polí, komplexnejší filter 
výber z celkovej množiny údajov možno urobiť v liste „WideFilter“, 

• výstupy sú dynamické, využívajúce štandardnú funkčnosť Excelu, kópiou z existujúcich možno 
vytvoriť ľubovoľné množstvo variant reportov, 

• program môže byť cez číselník previazaný na program „Euro–FAKTÚRY“ (rovnaká štruktúra 
číselníka), stačí zmeniť cestu v súbore „TSy_INIT.xls“ 

• program je dostupný i v anglickej verzii. 

 

Otázky – Odpovede: 
 

• Q: Ako sa dostanem k popisovaným výstupom ? 
A: Kliknúť na ikonku X z pravom rohu okna formulára „Vstup údajov“, kliknúť na farebnú záložku 
údajového súboru (napr. „WideFilter“ v zošite „TSy_Udaje_2009.xls“). 

• Q: Ako znova zobraziť vstupný formulár ? 

A: Kliknúť na ikonku  na paneli nástrojov. 

• Q: Ako vytvoriť údajový súbor pre iný rok ? 
A: V zošite „TSy_INIT.xls“ , okne „Vstupy - nastavenia“, poli „Súbor“ vybrať zo zoznamu položku 
„TSy_Udaje_RRRR.xls“ a stlačiť tlačidlo „Obnoviť prepojenia ...“.  
Po otvorení údajového súboru, premenovať (Súbor / Uložiť ako) napríklad na 
„TSy_Udaje_2010.xls“, následne v zošite „TSy_INIT.xls“ nastaviť názov súboru a cestu k nemu.  

• Q: Ako prepojiť TimeSPy s aplikáciou „Euro–FAKTÚRY“ ? 
A: Aplikácie sú prepojiteľné cez číselník. V zošite „TSy_INIT.xls“ nastavte v časti pre číselníky 
názov súboru (predvolene e-Faktury_Ciselniky.xls)  
a cestu k nemu (predvolene C:\PC-PROG\e-Faktury_03\Ciselniky\). 
Tip: Predvolené hodnoty sú k dispozícii aj výberom zo zoznamu. 

• Q: Máte iné otázky ? 
A: Mailujte na pc-prog@pc-prog.sk, telefonujte na 0905 /668 274, „skypujte“ na ID palopa_1, 
alebo pozrite stránku www.pc-prog.sk.  


